Guatamala, 30 de noviembre del 2017
Informe No. 005-2017

Licenciado

MAXMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2181-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.
499-2017, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, para el cobro de mis honararios presento
factura de Pequefic Contribuyente Serie 000008

Actividades realizadas

1. Apoyar a los Ministros de Cultura de Iberoamérica en el control, y actualizacién de eventos relacionados
con la preparacion y desarrollo de las reuniones.

2. Apoyar ala Cumbre de Presidentes y Jefes de Iberoameérica a la Cumbre de Presidentes y Jefes de Estado
de Iberoameérica en la organizacion y gestién en Guatemala.

3. Brindar apoyo a los Ministros de Cultura de lberoamérica, en la preparacidn y organizacion de las
reuniones que se realizard en Antigua Guatemala.

4. Brindar apoyo en las reuniones a ios Ministros de Cuitura de lberoamérica de la Cumbre de Presidentes
y Jefes de Estado gue se realizara en Antigua Guatemala en la coordinacidn de los eventos culturales y
de protocolo.

5. Brindar apayo en el control del personal ejecutivo, directivo y técnico, que acompafien a los Ministerios
de Guatemala en los eventos programados a cargoe del Ministerio de Cultura y Deportes de Guatemala
en las reuniones tematicas de la Cumbre de Presidentes y Jefes de Estado de iberoamérica.

6. Brindar apoyo al Ministerio de Cultura y Deportes a los Minisiros de Cultura para dar continuidad a la
Declaracion de Cartagena de Indias y de otras reuniones anteriores, relacionadas con [as Cumbres de
Presidentes y Jefes de Estado de Iberoamérica en el control de los procesos y mesas redondas de
trabajo.

7. Brindar apoyo en la actualizacidn de la agenda de reuniones.

8. Otras actividades afines a su contrato,

-

~ Resultados Obtenidas

1. Se apoyo en la elaboracidn de un formulario de requisicion, solicitando viaticos para las cenas del equipo
de la Direccion de Comunicacion Social y Difusion Cultural, para la edicion del programa Matiz Cultural
N° 53,



2. Se apoyd al maestro de ceremonias; Estuardo Arceyuz, con normas de protocolo para la entrega del
premio Nacional de Literatura "Miguel Angel Asturias”, en el marco de la celebracién del cincuentenario
de la entrega del Premio Nobel de Literatura a Miguel Angel Asturias.

3. Se apoyd en la elaboracién de la factura para la compra de las cenas del equipo de la Direccidn de
Comunicacién Social y Difusién Cultural, para la edicion del programa Matiz Cultural N 53.

4. Se apoyé en la recepcion, con narmas de protocolo, dando la bienvenida a las autoridades e invitados
para la inauguracion del reinicio de trabajos en la Escuela Nacional de la Marimba, ubicado en el Centro
Cultural Miguel Angel Asturias. _

5. Seapoyo en la solicitud de vehiculos para el traslado del equipo de la Direccidn de Comunicacion Social
y Difusién Cultural para la cobertura comunicacional de los eventos realizados par el Ministerio de
Cultura y Deportes.

6. Se apoyd en la elaboracién de un listado del personal del Ministerio de Cultura y Deportes, que asistira a
la 392 Reunién de la Conferencia General de la UNESCO para las elecciones al Comite
Intergubernamental de Proteccidn del Patrimenio Mundial, Cultural y Natural, conteniendo el nombre
de la persona, el cargo, su nimero de pasaporte y su fotografia.

7. Se apoyd en la recepcion de oficios de la Direccién de Comunicacion Social y Difusidn Cultural.

8. Se apoy6 en la elaboracién del formulario de requisicion, solicitando cenas para el personal de la
Direccion de Comunicacion Social y Difusidn Cultural para la edicién del programa Matiz Cultural N® 54.

9. Se apoyd en la elaboracién del formulario de requisicién para la compra de manteles que seran
utilizados por la Direccién de Comunicacion Social y Difusién Cultural, para las actividades que se
realizan por parte del Ministerio de Cultura y Deportes, dentro y fuera de las instalaciones del Palacio
Nacional de la Cultura.

Atentamente,
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